
วิธีการ  Scan เอกสารจากเครื่องพิมพ์ Brother MFC-L6900DW  ลงในคอมพิวเตอร์  

เครื่องพิมพ์ Brother MFC-L6900DW   

 

 

 



1. ตรวจเช็คการตั้งค่าการเชื่อมต่อระหว่างเครื่องคอมพิวเตอร์กับเครื่องพิมพ์ 

1.1 เข้าไปท่ีไอค่อน Brother Utilities (ปกติไอค่อนจะปรากฏที่หน้า Desktop) 

 

 
 

1.2 เข้าไปท่ีไอค่อน Scanner and Cameras 

 
 

1.3 กดเลือก Brother MFC-L6900DW LAN แล้วกด Properties 

 
 

 



1.4 กด Yes 

 
 

1.5 ไปท่ี Tab Network Setting แล้วเลือกที่ Specify your machine by name  เพื่อเช่ือมต่อคอมพิวเตอร์กับ

เครื่องพิมพ์ 

 
 

1.6 กด Browse เพื่อเลือกหมายเลขเครื่องให้ตรงกับเครื่องที่ต้องการใช้สแกน โดยดูไดจ้ากสติ๊กเกอร์แสดงหมายเลขท่ีตดิ

ไว้บนเครื่องพิมพ์ เช่น MFU P-108 , MFU P-111 ตามตัวอย่าง 

1.6.1 

 



1.6.2 

 
 

1.7 เมื่อเลือกหมายเลขเครื่องตรงกับเครื่องที่ต้องการใช้สแกนแล้ว กด OK 

 
 

1.8 ไปท่ี Tab Scan To Button เพื่อก าหนดชื่อผู้ใช้ให้ปรากฏที่หนา้จอเครื่องพิมพ์ เลือกเช็คถูกท่ีหัวข้อ Register your 

PC With the “Scan To” functions at the machine แล้วพิมพช่ื์อในช่องสี่เหลี่ยม ตัวอย่าง “TOMTAM” แล้วกด 

OK 

 



1.9 ไปท่ีเครื่องพิมพ์ เข้า Menu ตามรูป  

 1.9.1 Scan 

 
 

 1.9.2 to File 

 
 

 1.9.3 จะปรากฏชื่อ “TOMTAM” ตามที่ไดต้ั้งไว้ จากหัวข้อที่ 1.8 

 
 

 

 

 

 

 



1.10 ไปที่ Tab General กด Test Scanner  

 
 

1.11 การเช่ือมต่อคอมพิวเตอร์กับเครื่องพิมพ์เสร็จสมบูรณ์ พร้อมท าการสแกน กด OK เพื่อออก 

 
 

2. วิธีการสแกน 

2.1 เข้าเมนู Scan ที่หน้าจอสแดงผลทีเ่ครื่องพิมพ์ 

 



2.2 ท าการเลือกหัวข้อ  to File ( กรณีต้องการ Scan ลงใน Flash Drive เลือก  to  USB ) 

 

 

 

2.3 ให้ท าการเลือกช่ือเครื่องคอมพิวเตอร์ ท่ีท าการตั้งช่ือไว ้(ตามตัวอย่างหัวข้อท่ี 1.8) 

 

 

 

 

 

 

 



2.4 น าเอกสารใส่ช่อง  Scan ได้ 2 ช่องทาง 

2.4.1 ถาดรับกระดาษด้านบน 

 

 2.4.2 ช่องกระจกส าหรับสแกนเอกสาร 

 

 2.4.3 กด Start 

 

 



  2.4.4 เครื่องก าลังท าการสแกน 

  

 2.4.5 กด Continue เพื่อสแกนเอกสารเพิม่เตมิ หรือ กด Finish เพือ่สิ้นสุดการสแกน 

 

 

3. ในกรณีที่ต้องการสแกนเอกสาร 2 หน้า ให้เลือกเมนู Options ในหน้าเมนูของข้อที่ 2.4 

 

 
 

 



3.1 เลือกเมนู 2-sided Scan และเลือกหัวข้อScan ตามลักษณะเอกสารต้นฉบับของลูกค้า ตามรูป ขอ้ 3.2 

 

 3.2 ลักษณะเอกสารต้นฉบับ 

 

4. ต าแหน่งท่ีเก็บเอกสารที่สแกนส าเร็จในคอมพิวเตอร์ จะเป็น ThisPC > Pictures > ControlCenter4 > Scan 

4.1  

 

 



4.2 ภาพเครื่องคอมพิวเตอรเ์ช่า (lenovo) 

 

 

5. ในกรณีที่สั่ง scan แล้วเครื่องไม่ด าเนินการ ให้ท าขั้นตอนต่อไปนี ้

 

5.1 ไปท่ี Control Panel 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5.2 เลือก View by ให้เป็น Large icons หรือ Small icons  

 
 

5.3 หาไอค่อน Windows Defender Firewall แล้วเปิดเข้าไป 

 5.3.1 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5.3.2 เลือก Turn Windows Defender Firewall on or off 

 
 5.3.3 เลือก Turn off Windows Defender Firewall (not recommended) ทั้ง 2 หัวข้อ แล้วกด OK 

 
 

 

 

 

 

 



คู่มือการย้ายข้อมูลที่ Scan จากเครื่องพิมพ์ Brother MFC-L6900DW  ไปยัง Folder อ่ืน 

1. สร้าง  Folder  ที่ต้องการจัดเก็บข้อมูลใน   Drive  D: 

1.1 เข้าไปยัง Drive  D: หรือไดร์อื่น ๆ ท่ีต้องการ 

 
1.2 คลิกขวาพ้ืนท่ีว่าง 

1.3 เลือก  New  เลือก  Folder 

 

 
1.4  เปลี่ยนช่ือ  Folder  ใหม่ตามความต้องการ  เช่น  My  Scan 

 
2. Copy  ข้อมูลที ่ Scan  มาจากเครื่องพิมพ์  Brother  MFC-L6900W  ไปยัง  Folder  ที่สร้างไว้ใน  Drive  D:\My  

Scan 

 

 

 



2.1 คลิกขวาไฟล์งานท่ีต้องการ  Copy  ใน  ThisPC > Pictures > ControlCenter4 > Scan (ตัวอยา่งจากข้อที่ 

4.ต าแหน่งท่ีเก็บเอกสารที่สแกนส าเร็จในคอมพิวเตอร์ ในหัวข้อ “วิธีการ Scan เอกสารจากเครื่องพิมพ ์Brother MFC-

L6900DW  ลงในคอมพิวเตอร์” 

 

2.2 เลือก  Copy 

 
 

2.3 ไปยัง  Drive  D:\My  Scan 

2.4 คลิกขวา  Paste 

 
 



2.5 การย้ายข้อมูลส าเร็จ 

 
3. ลบไฟล์ที่ Scan มาจากเครื่องพิมพ ์Brother MFC-L6900W   

3.1. เข้าไปใน  ThisPC > Pictures > ControlCenter4 > Scan 

เลือกไฟล์ที่ต้องการลบ กดปุ่ม  Delete (ไฟล์จะไปอยู่ในถังขยะ)  

 
 

หรือ Shift+Delete (ลบไฟล์ออกจากเครื่องคอมพิวเตอร์ถาวร) กด Yes 

 

**หมายเหตุ : เมื่อสแกนไฟล์ทุกคร้ังเมื่อย้ายไฟล์เรียบร้อยแล้ว ต้องลบไฟล์เดิมใน                                                                                                   

C:\user\Lenovo\Pictures\ControlCenter4\scan  ทุกๆครั้ง 


